
  セルフ貸出機（自動貸出機）の利用方法 
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１ セルフ貸出機について 

新しい佐原中央図書館には、セルフ貸出機（自動貸出機）が導入されます。

セルフ貸出機は利用者のプライバシーを保護するとともに、非接触型サービス

により感染症予防対策としても有効です。 

セルフ貸出機は、コンパス１階のインフォメーションカウンターと、２階の 

総合受付前にそれぞれ設置されます。 
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２ セルフ貸出機で本の貸し出しをする 

（１）「本を借りる」のボタンにタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）利用者カードの裏面のバーコードをリーダーに 

かざします。 
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（３）本を読み取り台の上に重ねて置き、「次に進む」ボタンをタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）借りる本の冊数を入力します。 
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（４）冊数を入力したら「次にすすむ」ボタンをタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）確認画面で読み漏れが等がないか確認します。 
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（６）間違いがなければ「この本を借りる」ボタンをタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７）貸出手続きが終了すると貸出伝票が出力されます。 

   貸出伝票の取り忘れにご注意ください。 

   「メニューに戻る」をタッチするか、しばらくすると最初の画面に戻ります。 
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３ 予約棚の確認 

  セルフ貸出機で予約本の貸出準備ができているか確認ができます。 

    

（１）「予約棚の確認」ボタンをタッチします。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）利用者カードの裏面のバーコードをリーダーに 

かざします。 
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（３）予約本の貸出準備ができていると自動的にレシートが印刷されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※予約本受取コーナーは 1 階インフォメーションカウンターの脇にあります。

セルフ貸出機を使って２２時まで貸出可能です。 
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【 ご 注 意 】 

●佐原中央図書館での本の受け取りは次のどちらかになります。 

（１）佐原中央図書館の本   … 予約本受け取りコーナー 

（２）佐原中央図書館以外の本 … ２階図書館カウンター 

※ 受け取り場所を指定することはできません。 

●予約棚は、入って左手が A、右手が B、その奥が Cとなり、それぞれ５段 

に分けられています。 

●同じタイトルの本を違う利用者が予約していることがあります。棚番号のお 

間違えがないようにご注意下さい。 

●予約本受取コーナーの奥には自動返却口もあります。投入口に本を入れるこ 

とで自動的に返却処理されます。（即時反映されるのは佐原中央図書館の本の 

みとなります。） 

    

【棚の位置】                【棚番号】 
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